Kuttigen

Eingebettet in einer intakten Landschaft vor dem Jura-Siidhang und geographisch angrenzend
an die Kantonshauptstadt Aarau hat sich die stark wachsende Gemeinde Kiittigen mit bald
7'000 Einwohnern zu einem attraktiven Wohnort entwickelt. Die bisherige Stelleninhaberin ab-
solviert in naher Zukunft vollzeitlich eine Weiterbildung. Zur Verstarkung und Erganzung des
Teams sucht die Abteilung Finanzen deshalb per 01. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n
engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Abteilung Finanzen mit einem Pensum von 60% - 100%

lhre Aufgaben

Selbststandige Flihrung der Kreditorenbuchhaltung. Kontrolle Kontierungen der Lieferanten-
rechnungen und Steuerung des digitalen Visumsprozesses basierend auf dem Kompetenzreg-
lement. Stammdatenpflege und Ausfiihrung von Zahlungslaufen. Ausbildung der Lernenden im
Kreditorenwesen. Termingerechte Fakturierung von Gebiihren und Mutationswesen. Gebiih-
reninkasso. Ubernahme von administrativen Aufgaben im Bereich Finanzen, Telefon- und
Schalterdienst.

lhr Profil

Voraussetzungen fiir diese Tatigkeit sind: Eine abgeschlossene Verwaltungslehre und Berufs-
erfahrung im Kreditorenbereich. Eine Verwaltungsweiterbildung «Offentliches Gemeinwesen
Stufe 1» und oder Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Rechnungswesen edupool.ch ist von
Vorteil. Sie verfligen Uber vertiefte Kenntnisse des Kontenplanes HRM2. Sie sind dienstleis-
tungsorientiert und selbststandiges und exaktes Arbeiten gewohnt. Rasche Auffassungsgabe,
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und digitale Affinitat runden lhr Profil ab.

Unser Angebot

Wir bieten eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit zeit-
gemassen IT-Anwendungen (CMI Axioma, MS Office, ABACUS, innosolv-energy/-city, STAG),
gute Einfiihrung, flexible Arbeitszeiten und fortschrittliche Anstellungsbedingungen sowie In-
tegration in ein motiviertes, innovatives Team.

Fiihlen Sie sich von dieser neuen beruflichen Herausforderung angesprochen? Dann freuen wir
uns auf Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen und dem Vermerk «Vertrau-
lich/Personlich» an die Gemeinde Kiittigen, Abteilung Finanzen, Martin Stalder, Leiter Finanzen,
Neue Stockstrasse 23, 5022 Rombach oder per Mail an martin.stalder@kuettigen.ch.

Fir ergdnzende Auskinfte steht lhnen Martin Stalder, Tel. 062 839 93 31, gerne zur Verfiigung.
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